
Adli Bilimler Enstitüsü – Yurtiçi Yurt Dışı Yolluk İşlemleri İş Akış Şeması 

Personel Maaş Mutemetliği 

Enstitü Sekreterliği 

(Gerçekleştirme 

Görevlisi) 

Enstitü Müdürü 

(Harcama Yetkilisi) 

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Yolluk bildirim belgesinin 

ve ulaşım belgelerini 
(yolculuk bileti vb) teslim 
edilmesi  

Ödeme emri 
belgesinin HYS 

sisteminden 
alınması  

Personel biriminden ilgili 

görevlendirme 

yazılarının ve Yönetim 

Kurulu kararlarının 

iletilmesi 

Ödeme emri 

belgesi ve 

eklerinde hata 

veya noksanlık 

var mı? 

Evet 
Hatalı ödeme 

emri belgesi ve 

eklerinin 

düzeltmelerin in 

yapılması 
Gerçekleştirme 

Görevlisi tarafından 

ödeme emri belge 

ve eklerinin 

imzalanması 

Evet 

Hayır 

Ödeme emri 

belgesi ve 

eklerinde hata 

veya noksanlık 

var mı? 

Hayır 

Evet 

Harcama Yetkilisi 
tarafından ödeme 

emri belgeleri ve 
eklerinin 
imzalanması 

Ödeme emri 
belgeleri ve 

eklerinin e-BEYAS 
sistemine girilmesi  

Ödeme emri belge ve 
eklerinin 1 nüshasının 
Enstitüde ilgili dosyaya 

kaldırılması 

Ödeme emri belgeleri ve 
eklerinin 1 nüshasının 

evrak teslim tutanağı ile 
imza karşılığı Strateji 
Geliştirme Daire 

Başkanlığı’na teslim 
edilmesi 


