
Ankara Üniversitesi Adli Bilimler Enstitüsü - Satın Alma İşlemleri İş Akış Şeması 

1 

 

Ayniyat İşleri  
Satın Alma 
Memuru  

Muayene 
Komisyonu 

Enstitü Sekreterliği 
(Gerçekleştirme 

Görevlisi) 

Enstitü Müdürü 
(Harcama 

Yetkilisi) 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili birime 
bildirilmesi 

Alım için bütçe 

tertiplerinde 

ödenek yeterli 

mi? 

Mal ve Hizmetin 

alınarak faturanın 
uygun görülen 
firmadan 

istenilmesi  

Hayır 

Evet 

Alım uygun 

mu? 

Alım uygun 

mu? 

Evet 

Hayır 

Mal 

alımı 
ise  

Hizmet 

alımı 
ise  

Malın 

incelemesi, 
muayene kabul 
komisyonu 

raporunu 
düzenlemesi, 

malın uygun 
olup 
olmadığının 

kontrolü için 
muayene 
komisyonuna 

sunmak  

Malların uygunluk 
kontrolünün 
muayene kabul 

komisyonu 
tarafından yapılması  

Mal 

kriterlere 

uygun mu? 

Enstitü sekreterliği mal 
– hizmet alımı için yazılı 

müracaatta 
bulunulması 

Piyasadan alınacak 

en az 3 teklif 
sonunda piyasa fiyat 
araştırma 

tutanağının 
düzenlenerek 

Müdürlüğe 
sunulması ve onay 
alınması  

Faturanın bir 
nüshasının ayniyat 

memuruna verilmesi 

Onayın düzenlenmesi, 

piyasa fiyat araştırması 
yapacak personelin 
belirlenerek harcama 

yetkilisine sunulması 

Evet 

Hayır 
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Mal 

kriterlere 

uygun mu? 

Evet 

İlgili birime 
bildirilmesi 

Hayır 

Ödeme emri 
belgesi ve eklerinin 

düzenlenmesi 

Ödeme emri 
belgeleri ve 
eklerinin e-BEYAS 

sistemine 
girilmesi  

Ödeme emri 

belgeleri ve 
eklerinin 1 
nüshasının evrak 

teslim tutanağı ile 
imza karşılığı 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı’na 
teslim edilmesi 

Ayniyat Memuru 

tarafından Taşınır 
İşlem Fişi 
düzenlenerek 

malın ambara 
girişinin 

sağlanması  

Ödeme emri belgesi 

ve eklerinin 
imzalanması 

Ödeme emri 
belgesi ve 

eklerinin 
imzalanması 


