
Ankara Üniversitesi Adli Bilimler Enstitüsü – Personel Maaş İşlemleri İş Akış Şeması 

Personel Maaş Mutemetliği 

Enstitü Sekreterliği 

(Gerçekleştirme 

Görevlisi) 

Enstitü Müdürü 

(Harcama Yetkilisi) 

    

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Ay içinde 

gerçekleşen 
terfilerin KBS 
sistemine girilmesi 

Terfi kararları 

Personelin ay 
içindeki sağlık 

raporlarının KBS 
sistemine girilmesi  

Sağlık raporları 

Ay içinde birimde 

işten ayrılan ya da 
işe başlayan 
personelin KBS 

sistemine işlenmesi  

Ay içinde işten ayrılan 
ya da işe başlayan 

personel kararname 
ve bilgileri 

Enstitü maaşlarının 
KBS ortamında 
hesaplanması ve 2 

nüsha çıktılarının 
alınması 

Bordro ve 

eklerinde hata 

veya noksanlık 
var mı? 

Evet 

Hatalı 
bordrolardaki 
düzeltmelerin 

yapılması 

Gerçekleştirme 

Görevlisi tarafından 
maaş ödeme emri 
belgeleri ve 

eklerinin 
imzalanması 

Evet 

Hayır 

Bordrolarda 

hata veya 

noksanlık var 

mı? 

Hayır 

Evet 

Harcama Yetkilisi 
tarafından maaş 
ödeme emri 

belgesinin 
imzalanması 

Maaş ödeme emri 
belgeleri ve 
eklerinin e-BEYAS 

sistemine girilmesi  

Maaş ödeme emri 
belgeleri ve eklerinin 1 
nüshasının Enstitüde 

ilgili dosyaya 
kaldırılması 

Maaş ödeme emri 

belgeleri ve eklerinin 1 
nüshasının evrak teslim 
tutanağı ile imza karşılığı 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı’na teslim 

edilmesi 


