
Ankara Üniversitesi Adli Bilimler Enstitüsü – Ek Ders İşlemleri İş Akış Şeması 

Personel Maaş Mutemetliği 
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İlgili yarıyıl ders veren ve 
danışmanlık yapan 
öğretim elemanlarının 

ders görevlendirme 
yazılarının verilmesi Düzenlenen 

formların 
mutemetlikçe KBS 

sistemine girilmesi  

Ders veren – Danışmalık 
yapan öğretim 

elemanlarından ek-ders 
yükü beyan formlarının 
teslim alınması 

KBS sisteminden 
girilen bilgilerin 
dökümleri 2 nüsha 

alınması  

Bordro ve 

eklerinde hata 

veya noksanlık 

var mı? 

Evet 

Hatalı 
bordrolardaki 
düzeltmelerin 

yapılması 

Gerçekleştirme 

Görevlisi tarafından 
ek ders ödeme 
emri belgeleri ve 

eklerinin 
imzalanması 

Evet 

Hayır 

Bordrolarda 

hata veya 

noksanlık var 

mı? 

Hayır 

Evet 

Harcama Yetkilisi 

tarafından ek ders 
ödeme emri 

belgeleri ve 
eklerinin 
imzalanması 

Ek ders ödeme 

emri belgeleri ve 
eklerinin e-BEYAS 

sistemine girilmesi  

Ek ders ödeme emri 
belgeleri ve eklerinin 1 

nüshasının Enstitüde 
ilgili dosyaya 

kaldırılması 

Ek ders ödeme emri 

belgeleri ve eklerinin 1 
nüshasının evrak teslim 
tutanağı ile imza karşılığı 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı’na teslim 

edilmesi 


